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特殊教育與輔導學系
	請假申請表


	學員姓名：
	(中文)
	
	
	學員編號：
	

	
	
	
	
	(請參考單元手冊學員名單)

	
	(英文)
	
	
	聯絡電話：
	

	
	
	(Surname, Other Name)

	課程名稱：
	


請填寫請假詳情：

	缺席

日期
	課節時間
	缺席原因
(如有證明文件，請附上其副本)
	學校蓋章及
校長簽署
	導師姓名

	
	由
	至
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	其他補充資料：
	

	
	


本人聲明以上所述資料，皆屬真實無誤。

	學員簽署：
	
	
	日期：
	


備註︰
· 學員請遞交本申請表﹙如有需要，請連同附加證明文件﹚予課堂導師，或於課程完結後兩個工作天內傳送至負責同事電郵，電郵地址請見下方


· 除遞交醫生證明文件外，遲到/早退15分鐘或以上學員，該課堂出席將不獲承認
· 學員必須達到百分之八十的出席率，否則將不獲發畢業證書
﹙特殊教育培訓課程 - 課程手冊第一部份第11項﹚

· 因本課程為教育局委託課程，所有學員的請假紀錄，將會呈交教育局存檔或跟進，以作發放代課安排款項的證明
· 「請假申請表」同時可於本課程之網頁http://bat.eduhk.hk 「常用表格」下載
· 如有任何問題, 請致電或電郵與負責同事聯絡：
陳小姐 (高級課程) : 2948-8691 / chanss@eduhk.hk 


劉小姐 (專題課程TC-A, TC-B, TC-E) : 2948-8938 / lzhuangyan@eduhk.hk   

高小姐 (專題課程TC-C, TC-E, TC-F) : 2948-7538 / sallyko@eduhk.hk
附件二
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